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|- ANTECEDENTES Y NATURALEZA JURIDICA DE LA
FUNDACION SIGLO

De acuerdo con lo establecido en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP) en su articulo 3, la Fundacion
Siglo para las Artes en Castilla y Leon (en adelante Fundacién Siglo), forma
parte del sector publico y tiene la consideracién de poder adjudicador sin caracter
de Administracion Publica.

Habiendo sido dicha Ley objeto de diversas modificaciones desde su
entrada en vigor y al objeto de adecuarse a la normativa actualmente aplicable en
esta materia, el organo competente con fecha 2 de mayo de 2011 aprobd las
siguientes Instrucciones Internas de Contratacion al objeto de garantizar que las
mismas se ajusten a los principios de libertad de acceso a las licitaciones,
publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e igualdad
de trato entre los candidatos, y de asegurar una eficiente utilizacion de los fondos
destinados a la realizacion de obras, la adquisicion de bienes y la contratacion de
servicios mediante la exigencia de la definicion previa de las necesidades a
satisfacer, la salvaguarda de la libre competencia y la seleccion de la oferta
econdémicamente mas ventajosa.

La LCSP, diferencia para los poderes adjudicadores que no tengan el
caracter de Administraciones Pudblicas, entre “contratos sujetos a regulacion
armonizada” y “contratos no sujetos a regulacion armonizada”, estableciendo un
diferente régimen juridico en un caso o en otro.

Son contratos sujetos a regulacion armonizada, en lo que afecta a esta
Entidad como poder adjudicador sin tener la consideracion de Administracion
Pablica y de conformidad con el articulo 13 de la LCSP, en relacion con los
articulos 14.1; 15.1.b; y 16.1.b, aquellos cuyo valor estimado, calculado
conforme a las reglas que se establecen en el articulo 76 sea igual o superior a las
siguientes cuantias:

- Contratos de obras : 4.845.000 €

- Contratos de suministro : 193.000 €

- Contratos de servicios comprendidos en las categorias 1 a 16 del
Anexo Il de la LCSP: 193.000 €

Asi mismo, estan sujetos a regulacion armonizada los contratos subvencionados,
definidos en el art. 17 de la LCSP, de obras y de servicios que sean
subvencionados, de forma directa y en méas de un 50 por ciento de su importe,
por entidades que tengan la consideracion de poderes adjudicadores, siempre que
pertenezcan a alguna de las categorias siguientes:
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a) Contratos de obras que tengan por objeto actividades de ingenieria
civil de la seccién F, division 45, grupo 45.2 de la Nomenclatura
General de Actividades Econdmicas de las Comunidades Europeas
(NACE), o la construccion de hospitales, centros deportivos,
recreativos o de ocio, edificios escolares o universitarios y edificios
de uso administrativo, siempre que su valor estimado sea igual o
superior a 4.845.000 euros.

b) Contratos de servicios vinculados a un contrato de obras de los
definidos en la letra a), cuyo valor estimado sea igual o superior a
193.000 euros.

En todos estos importes no se incluye el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Conforme a lo establecido en el articulo 121 de la LCSP en estos
contratos deberan observarse las reglas establecidas en el articulo 101 para la
definicion y establecimiento de prescripciones técnicas, siendo igualmente de
aplicacion lo previsto en los articulos 102 a 104.

Su adjudicacion se realizara conforme a lo dispuesto en los articulos 122 a
172 de la LCSP, con las adaptaciones previstas en el articulo 174 vy, en
consecuencia, estos contratos no son objeto de las presentes Instrucciones.

Son contratos no sujetos a regulacion armonizada:
- Los contratos especificados en el art. 13.2 de la mencionada Ley.

- Los contratos de obras, los de suministros, y los de servicios, cuando
no superen las cuantias establecidas en la misma, especificadas en el
apartado anterior de estas Instrucciones.

- Los contratos de servicios de las categorias 17 a 27 del Anexo 1l de la
LCSP cuyo valor estimado sea igual o superior a 193.000 € (IVA
excluido).

Los contratos regulados en estas Instrucciones, atendiendo a su objeto, e
igualmente en lo que afecta a esta entidad, se pueden clasificar en:

- Contrato de obras.

- Contrato de suministros.
- Contrato de servicios.

- Contratos mixtos.
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I1.- CONSIDERACIONES GENERALES.
12.- Objeto de las Instrucciones.

1.- Estas Instrucciones tienen por objeto regular, conforme establece el
articulo 175 la LCSP, los procedimientos de contratacion de la Fundacion Siglo,
aplicables a los contratos no sujetos a regulacion armonizada, a fin de garantizar
la efectividad de los principios establecidos por la mencionada Ley aplicables a
los poderes adjudicadores que no tengan caracter de Administracion Publica.

2.- Son contratos o negocios excluidos de las presentes Instrucciones los
enumerados en el articulo 4.1 de la LCSP, asi como cualquier otro contrato
excluido de dicha Ley por otras normas.

Las presentes Instrucciones no se aplicaran a las entregas dinerarias sin
contraprestacion, a la contratacion del personal dependiente de la Fundacion
Siglo, ni a los contratos en los que la Fundacion Siglo sea el prestador de los
servicios o suministrador.

Tampoco seran aplicables a los Convenios o Acuerdos de Colaboracion
que la Fundacion Siglo suscriba con Administraciones publicas, empresarios
individuales o personas juridicas de cualquier naturaleza para la consecucion de
los fines de la misma. A estos efectos, se entiende por convenio de colaboracion
el suscrito con la finalidad de realizar ambas entidades un proyecto conjunto, sin
que sea posible entender que la Fundacion Siglo, adquiere un bien o servicio a
cambio de un precio.

3.- Estas Instrucciones son de obligado cumplimiento en el &mbito interno
de la Fundacién Siglo y se pondran a disposicion de todos los interesados en
participar en los procedimientos de contratacion regulados en ellas, publicandose
en el perfil de contratante de la Entidad en los terminos establecidos por la LCSP.

22.- Organos de contratacion.
El érgano de contratacion de la Fundacién Siglo es el Patronato sin

perjuicio de las delegaciones y apoderamientos que puedan realizarse en cada
momento
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2 - Organos de asistencia.

1.- El érgano de contratacion podra establecer o designar un érgano de
asistencia que se encargara de calificar la documentacion presentada, valorar las
ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion, pudiendo adoptar la
configuracion de:

a) Mesa de Contratacion, constituida por un Presidente, tres vocales y
un Secretario. Entre los vocales debera figurar un asesor juridico y
una persona que tenga atribuidas las funciones relativas al control
econoémico-presupuestario.

b) Comiteé técnico, formado por un maximo de tres técnicos.

2.- Los integrantes del 6rgano de asistencia seran designados por el 6rgano
de contratacion.

48 - Naturaleza y régimen de los contratos.

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada celebrados por la
Fundacion Siglo, tendran la consideracién de contratos privados de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 20 de la LCSP y se regiran:

- en cuanto a su preparacion y adjudicacion por lo dispuesto en las
presentes Instrucciones.
-y en cuanto a sus efectos y extincion por el derecho privado.

Los contratos celebrados por la Fundacion Siglo deberan cumplir las
disposiciones establecidas en el Libro | de la mencionada Ley aplicables a los
poderes adjudicadores que no tengan la consideracion de Administracion
Publica.

En este sentido, dentro de las disposiciones generales aplicables, tienen
especial trascendencia los siguientes preceptos:

- Los articulos. 22 y 23 sobre necesidad e idoneidad de los contratos y
su plazo de duracion.

- Los articulos 25 y 26 sobre la libertad de pactos y contenido minimo
de los contratos.

- Los articulos 74, 75y 76 sobre el objeto de los contratos, el precio y el
calculo del valor estimado.

52.- Perfeccion y forma de los contratos.
1.- Los contratos se perfeccionan con su formalizacion debiendo el

adjudicatario presentar la documentacién acreditativa que le sea requerida con
caracter previo.
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2.- Los contratos se entenderan celebrados, salvo que en ellos se indique
otra cosa, en el lugar en que se encuentre la sede de la Fundacién Siglo.

Los contratos se celebraran por escrito, no pudiendo esta Entidad contratar
verbalmente.

No obstante lo dispuesto en los dos apartados anteriores, cuando se trate
de la realizacion de compras o gastos de cuantia inferior a 50.000 € en el caso de
obras y de 30.000€ en el caso de servicios y suministros, (IVA excluido en
ambos casos), sera suficiente para la perfeccion del contrato el acuerdo de
voluntades entre las partes, sin que sea necesaria la formalizacion del contrato
escrito, y siendo precisa la constancia en el expediente de la aprobacion del gasto
y la incorporacion de la factura correspondiente conforme a la Instruccion 122,

3.- Los contratos deberan formalizarse en documento privado dentro del
plazo establecido al efecto en los pliegos.

4.- Cuando por causas imputables al contratista no se hubiese formalizado
el contrato dentro del plazo indicado, la Fundacion Siglo podra acordar la
incautacion de la garantia provisional o definitiva que, en su caso se hubiese
constituido, sin perjuicio de la indemnizacion de los dafios y perjuicios que se
pudiesen ocasionar a la Fundacion Siglo.

5.- No podrd iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa
formalizacion, excepto en los casos de tramitacion de emergencia.

62.- Capacidad y solvencia del empresario.

1.- Podrén contratar con la Fundacion Siglo las personas naturales o
juridicas espafiolas o extranjeras que tengan plena capacidad de obrar, no estén
incursas en prohibicién de contratar y acrediten su solvencia econdmica,
financiera y técnica en los términos exigidos en los procesos de licitacién e
indicados en su caso, junto con los documentos de acreditacion, en el anuncio de
licitacion.

La solvencia podra ser acreditada, cuando asi lo determine el 6rgano de
contratacion en los pliegos o documento correspondiente, mediante certificado
emitido por el registro oficial de licitadores competente que acredite la
clasificacion del empresario para la realizacion del contrato objeto de licitacion.

Asimismo, los empresarios deberan contar con la habilitacion empresarial
o profesional exigible para la realizacion de la actividad o prestacion que
constituye el objeto del contrato.
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2.- Las personas juridicas sélo podran ser adjudicatarias de contratos
cuyas prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objetos o ambitos de
actividad que a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales les sean propias.

3.- Podran contratar con la Fundacién Siglo las uniones de empresarios
que se constituyan temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la
formalizacion de las mismas en escritura publica hasta que se haya efectuado la
adjudicacion del contrato a su favor aplicandose lo dispuesto en el articulo 48 de
la LCSP.

78.- Régimen de pagos.

1.- El régimen de pagos serad determinado en los pliegos o en el contrato
asi como las consecuencias de la demora en atencion estas Gltimas a la naturaleza
de los productos o servicios, la prestacion de garantias adicionales y a los usos
habituales del mercado.

2.- En atencion a su naturaleza y objeto, los pliegos, o en su caso los
contratos, podran incluir clausulas de variacion de precios en funcion del
cumplimiento de determinados objetivos de plazos o de rendimiento, y primas
por resultados, debiendo establecerse con precision en la documentacion
preparatoria, los supuestos en los que se produciran estas variaciones y las reglas
para su determinacidn, que seran recogidas en el contrato.

3.- Los pliegos o contratos podran establecer penalidades por retrasos en
el cumplimiento del contrato preferiblemente mediante deducciones en los pagos
que estuviesen pendientes al contratista o con cargo a la garantia constituida.

4.- En el supuesto de una alteracion imprevista y sobrevenida de las
circunstancias determinantes del contrato, que suponga una desproporcion
ostensible en el equilibrio de sus prestaciones, tal como fue estructurado el
contrato con su adjudicacion y firma, podra pactarse con el contratista la revision
del precio de los contratos, siempre que ellos no afecten a su objeto, a su plazo y
a las condiciones esenciales de la prestacion. Esta revision del precio podra
hacerse tanto al alza como a la baja.

5.- Se admitira el pago aplazado en los contratos que se celebren siempre
que se hubiera previsto en el pliego o en el anuncio de la convocatoria de no ser
aqueél necesario, y se pacte en el contrato, y el aplazamiento no sea contrario a lo
dispuesto en las leyes o a los usos mercantiles.

82.- Garantias.

El 6rgano de contratacion podra exigir a los licitadores o candidatos la
prestacion de una garantia para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta
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la adjudicacién del contrato, o al adjudicatario, para asegurar la correcta
ejecucion de la prestacion.

El importe de la garantia, su prestacion en alguna de las formas previstas
en el articulo 84 de la LCSP, y su deposito seran determinadas en el pliego o, en
su defecto, en el anuncio de convocatoria, atendidas las circunstancias y
caracteristicas del contrato.

El régimen de devolucion y cancelacion seré el establecido en el art. 90 de
la LCSP.

92 - Perfil de contratante.

1.- Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la
informacion relativa a la actividad contractual de la Fundacion Siglo, y sin
perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad cuando asi se decida
voluntariamente, el 6rgano de contratacion, difundira a traves Internet, el perfil
de contratante de la Fundacion Siglo.

La forma de acceso al perfil de contratante en la web
http://www.fundaciénsiglo.com sera de libre acceso sin ningun tipo de
restriccion y asi se especificara en los pliegos y anuncios de licitacion.

2.- El perfil de contratante de la Fundacion Siglo podra incluir
cualesquiera datos e informaciones referentes a la actividad contractual de su
organo de contratacion, tales como las licitaciones abiertas 0 en curso y la
documentacion relativa a las mismas, las adjudicaciones, y los procedimientos
anulados, y cualquier otra informacion util de tipo general, como puntos de
contacto y medios de comunicacion que pueden utilizarse para relacionarse con
el organo de contratacion, de todas aquellas licitaciones de contratos cuyo
importe sea superior a 50.000 €.

3.- El sistema informatico que soporte el perfil de contratante debera
contar con un dispositivo que permita acreditar fehacientemente el momento de
inicio de la difusion publica de la informacidn que se incluye en el mismo.

4.- La difusion a traveés del perfil de contratante de la informacion relativa
a los procedimientos de adjudicacion de contratos surtira los efectos previstos en
el Titulo I del Libro 11l de la LCSP, relativo a la adjudicacién de los contratos, y
en estas Instrucciones.
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.- Gastos de publicidad.

Los gastos ocasionados por la publicidad de la convocatoria y la
adjudicacidn del contrato correran de cuenta del adjudicatario.

I11.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.
112.- Adjudicacion.

La adjudicacién de los contratos no sujetos a regulacion armonizada se
someterd, en todo caso, a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, garantizando que
el contrato es adjudicado a la proposicion econOmicamente méas ventajosa.

Se entenderan cumplidas las exigencias derivadas del principio de
publicidad con la insercion de la informacion relativa a la licitacion de los
contratos cuyo importe supere los 50.000 euros en el perfil de contratante de la
Fundacion Siglo, sin perjuicio de que se puedan arbitrar otras modalidades
adicionales, de difusion.

128 - Procedimiento simplificado.

En este procedimiento se seleccionara directamente al proveedor o
suministrador mas adecuado de entre aquellos que presten sus servicios 0
suministren los bienes en el area o sector correspondiente y tengan capacidad de
obrar y la habilitacion profesional necesaria para la realizacion de la prestacion.

1.- Contratos a los que se aplica.

Seré de aplicacion a los contratos de obra de importe inferior a 50.000
euros, y los contratos de suministro y servicios de importe inferior a 30.000
euros, (IVA excluido en ambos casos)

2.- Tramitacion.

Estos contratos exigen unicamente un expediente simplificado para cuya
tramitacion tan sélo se requiere la aprobacion del gasto y la incorporacion al
mismo de la factura correspondiente, excepto en el caso de contratos de obras, en
los que ademas debera incorporarse un presupuesto, sin perjuicio de la existencia
del correspondiente proyecto técnico cuando normas especificas asi lo requieran.

La tramitacion del pago se realizard conforme a los procedimientos
internos de la Fundacion Siglo.
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.- Procedimiento abierto.
En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar
una proposicion, quedando excluida toda negociacion de los términos del
contrato con los licitadores.

1.- Contratos a los que puede aplicase.

Podran adjudicarse por el procedimiento abierto aquellos contratos de obra
cuyo valor estimado sea superior a 50.000,00 € e inferior a 4.845.000,00 € y
aquellos contratos de servicios 0 suministros cuyo valor estimado sea superior a
30.000,00 € e inferior a 193.000,00 €, que celebre la Fundacion Siglo.

2.- Actuaciones preparatorias.

2.1. Antes de iniciarse el procedimiento deberd elaborarse un informe en
el que se determine la naturaleza y extension de las necesidades que pretenden
cubrirse con el contrato, asi como idoneidad de su objeto y contenido para
satisfacerlas.

2.2. Preparacion de los Pliegos.

Al expediente se incorporaran los documentos o pliegos que vayan a regir
el procedimiento, con el contenido minimo que se detalla a continuacion:

- Caracteristicas basicas del contrato. Entre otras, descripcion del objeto,
precio, duracion y prorrogas, documentacion a presentar por los
licitadores, y forma de pago.

- Régimen de admision de variantes, en su caso.

- Modalidad y plazo de presentacion de ofertas.

- Los criterios de adjudicacion.

- Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el
adjudicatario.

- Requisitos para acreditar la capacidad de contratar, incluyendo la
acreditacion de su personalidad juridica y de su capacidad de obrar.

- Requisitos minimos de solvencia que deba reunir el licitador.

- Si se declara que la tramitacion es urgente, se hara constar en el Pliego.

- Intervencién, en su caso, del 6rgano correspondiente de asistencia al
6rgano de contratacion, y su composicion.

- Criterios para la valoracion de ofertas anormales o desproporcionadas,
y pautas a seguir en dichos casos.

Se estableceran asimismo las especificaciones técnicas de la prestacion
objeto del contrato que tendran en cuenta las reglas establecidas por el articulo
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101 LCSP, y deberan permitir el acceso en condiciones igualdad a los licitadores,
sin que puedan tener por efecto la creacion de obstaculos injustificados a la
apertura de los contratos a la competencia.

Podréa incluirse cualquier otra condicidn que se considere necesaria para la
correcta ejecucion de la obra, del servicio o suministro, siempre que garanticen el
cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

Los documentos o pliegos referidos seran aprobados por el 6rgano de
contratacion y formaran parte integrante del contrato.

Conforme al articulo 102 LCSP, podran establecer condiciones especiales
de ejecucion del contrato, penalidades por su incumplimiento, atribuirles el
caracter de obligaciones esenciales a efectos de la resolucion del contrato, o el de
infracciones graves determinantes de la prohibicion de contratar con la
Fundacion Siglo.

Igualmente, de acuerdo con el articulo 103 LCSP podran establecer el
modo de obtener informacion sobre las obligaciones relativas a la fiscalidad,
proteccion del medio ambiente, empleo y condiciones laborales.

Asimismo, en aquellos contratos que impongan al adjudicatario la
obligacion de subrogarse como empleador en determinadas relaciones laborales,
el 6rgano de contratacion debera facilitar a los licitadores, en el propio pliego o
en la documentacién complementaria, la informacion sobre las condiciones de
los contratos de los trabajadores a los que afecte la subrogacion que resulte
necesaria para permitir la evaluacion de los costes laborales que implicara tal
medida, que debera ser la proporcionada por la empresa que viniese efectuando
la prestacion, empleadora de los trabajadores afectados.

No obstante todo lo anterior, no sera necesaria la elaboracion de los
pliegos para los contratos de importe inferior a 50.000 €.

3.- Desarrollo del procedimiento de contratacion.

3.1. Publicidad del procedimiento.

El anuncio de la licitacién y los pliegos correspondientes se publicaran en
el perfil de contratante.

3.2. Presentacion de ofertas.

Las ofertas deberan presentarse en el lugar y en el plazo indicado para ello
en el anuncio de licitacion, no siendo admitidas las que excedan de dicho plazo.
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El 6rgano de contratacion fijard los plazos de recepcion de las ofertas
teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para
preparar aquéllas, atendida la complejidad del contrato.

Cada licitador no podra presentar mas que una sola proposicién. La oferta
debera ser determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas salvo que
en los pliegos se autorice expresamente lo contrario. Tampoco podra suscribir
ninguna propuesta en agrupacién temporal con otros, si lo ha hecho
individualmente. La contravencion de estas normas dara lugar automéaticamente a
la inadmision de todas las por él suscritas.

Mediante la presentacion de la oferta, el licitador aceptara
incondicionalmente todas las clausulas de los pliegos correspondientes y quedara
vinculado a lo establecido en su oferta.

Las ofertas seran secretas, y se presentaran por escrito en la forma y con
los requisitos y documentacion exigida en los correspondientes pliegos o
documentos.

3.3. Apertura de ofertas.

Vencido el plazo de recepcion de ofertas, se procederda por el érgano
competente a la apertura y valoracién de las proposiciones.

3.3.1. Se procedera a la apertura del sobre que contenga la
documentacion general de cada una de las ofertas
presentadas, se calificaran los documentos aportados,
acordando la admisién o el rechazo razonado de éstas. Esta
apertura y la calificacién de documentos se realizara sin
intervencién de los interesados.

3.3.2. De apreciar deficiencias subsanables en alguna de las
ofertas, el drgano competente requerira a los interesados
para que subsanen los defectos identificados en los plazos
sefialados en los pliegos.

3.3.3. A continuacién, el érgano competente procedera al examen
y valoracion de la documentacion técnica y propuesta
econdmica de las ofertas admitidas, que podra ser en acto
privado o mediante acto publico, pudiendo en este ultimo
supuesto materializarse a través de la publicacion de los
licitadores admitidos e importes de licitacion de los
contratos en el perfil de contratante de la Fundacion Siglo.
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La apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo méaximo
establecido en los pliegos a contar desde la fecha de finalizacion del plazo para
presentar las ofertas.

3.4. Valoracion de ofertas.

El 6rgano competente valorara las ofertas conforme a los criterios
establecidos en los pliegos.

Cuando para la valoracion de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta
criterios distintos al del precio, el 6rgano competente podra solicitar, antes de
formular su propuesta, cuantos informes técnicos considere precisos. Igualmente,
podran solicitarse estos informes cuando sea necesario verificar que las ofertas
cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.

El 6rgano competente formulara, en su caso, propuesta de adjudicacion
del contrato a la proposicion economicamente mas ventajosa en funcion de los
criterios aplicados o bien propondra que se declare desierta la licitacion
justificando esta propuesta adecuadamente. Cuando el Unico criterio a considerar
sea el precio, se entendera que la oferta econémicamente méas ventajosa es la que
incorpora el precio mas bajo. No obstante, podran rechazarse, previos los
tramites oportunos, aquellas ofertas que, de acuerdo con los criterios establecidos
en los pliegos, se consideren anormales o desproporcionadas.

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno en favor del licitador
propuesto frente a la Fundacion Siglo.

3.5. Adjudicacion del contrato.

El 6rgano de contratacion sera el competente para acordar la adjudicacion
del contrato.

El plazo maximo para la adjudicacion del contrato sera de 30 dias
naturales a contar desde el dia siguiente a la apertura de las proposiciones salvo
que se hubiese establecido otro en los pliegos.

Los plazos indicados se ampliaran si fuera preciso dar audiencia a un
licitador o licitadores que hayan presentado ofertas que puedan ser consideradas
desproporcionadas o anormales.

De no producirse la adjudicacion en tales plazos, los licitadores tienen
derecho a retirar su oferta.



FUNDACION | INSTRUCCIONES INTERNAS Vigencia Pagina
SIGLO DE CONTRATACION 01/07/2011 15 de 25
3.6. Notificacién y publicidad de la adjudicacién.

La adjudicacion del contrato seré notificada:

- Al licitador seleccionado, indicando el plazo y el modo en que debera
presentar la documentacion justificativa de hallarse al corriente de
pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y demaés
documentos acreditativos de su aptitud para contratar, asi como en su
caso constituir la garantia que fuera procedente.

- Al resto de los participantes en la licitacion, a través del perfil de
contratante de la Fundacion Siglo.

La publicidad de la adjudicacion se cumplira mediante su publicacion,
cuando proceda, en el perfil de contratante.

3.7. Formalizacion del contrato.

Una vez presentada por el adjudicatario la documentacion mencionada, se
procedera a la formalizacion del contrato en el plazo establecido al efecto.

En el caso de que el adjudicatario no aporte la documentacién exigida o no
constituya la garantia definitiva, en su caso, o por cualquier otra causa imputable
al mismo no se formalice el contrato, el 6rgano de contratacion, sin necesidad de
una nueva licitacion podra adjudicar el contrato a la siguiente oferta en orden de
clasificacion, siempre que el nuevo adjudicatario manifestase su conformidad, y
cumpliese las condiciones correspondientes en el plazo otorgado o sucesivamente
a las siguiente ofertas en caso contrario, concediendo un nuevo plazo para
cumplimentas las condiciones de formalizacién del contrato.

142 - Procedimiento negociado con publicidad.

En el procedimiento negociado la adjudicacion recaerd en el licitador
justificadamente elegido por el érgano de contratacién, tras efectuar consultas
con diversos candidatos, siempre que ello sea posible, y negociar las condiciones
del contrato.

1.- Supuestos de aplicacion.

Podran adjudicarse por el procedimiento negociado con publicidad
aquellos contratos de obra cuyo valor estimado sea superior a 50.000,00 € e
inferior a 4.845.000,00 € y aquellos contratos de servicios 0 suministros cuyo
valor estimado sea superior a 30.000,00 € e inferior a 193.000,00 €, que celebre
la Fundacion Siglo.
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2.- Actuaciones preparatorias.

Se seguiran los trdmites establecidos para el procedimiento abierto en
cuanto a la elaboracién del informe de justificacion de la necesidad e idoneidad
del contrato y en cuanto a la preparacion de los pliegos o documentacion que
establezca las condiciones reguladoras de la licitacion y caracteristicas técnicas
de la prestacion.

En los pliegos o documentacion se determinaran los aspectos econémicos
y técnicos que hayan de ser objeto de negociacién con las empresas, asi como, en
su caso, los criterios 0 normas objetivos de seleccion y el niUmero minimo vy, en
su caso, maximo de candidatos a los que se invitara a negociar, que, siempre que
sea posible, no sera inferior a tres.

No sera necesaria la elaboracion de los pliegos para los contratos de
importe inferior a 50.000 €.

3.- Desarrollo del procedimiento de contratacion.

3.1. Publicidad del procedimiento.
El anuncio de la licitacion y los pliegos o documentacion correspondiente
se publicaran en el perfil de contratante.

3.2. Solicitudes de participacion.

El pliego concretard para cada caso el plazo, lugar y forma de presentacién
de las solicitudes, no siendo admitidas aquellas que se presenten una vez
transcurrido dicho plazo.

3.3. Seleccidn de solicitantes.

Una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes, se
seleccionara a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que se invitarad a
presentar sus proposiciones en el plazo que se sefiale al efecto.

Cuando el numero de candidatos que cumplan los criterios de seleccion
sea inferior al minimo establecido, podra continuarse el procedimiento con los
que reunan las condiciones exigidas, sin que pueda invitarse a empresarios que
no hayan solicitado participar en el mismo, 0 a candidatos que no posean esas
condiciones.

3.4. Envio de las invitaciones a los candidatos.
El 6rgano competente, dirigira a los solicitantes aceptados la invitacion,
que contendra:

- Una referencia al anuncio de licitacion publicado.
- Lafecha limite para la recepcion de las ofertas.
- Ellugar en el que deben presentarse
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3.5. Presentacion de las proposiciones.
Las ofertas o proposiciones se presentaran, dentro del plazo requerido, en
la formay con los requisitos establecidos para el procedimiento abierto.

De observarse defectos subsanables en alguna de las ofertas, el 6rgano
competente lo comunicara a los interesados, otorgandoles plazo no superior de
tres dias habiles para su subsanacion si en los pliegos no se establece otro
superior.

3.6. Negociacion de los términos del contrato.

Finalizado el plazo de recepcion de las proposiciones, el Organo
competente, iniciara la negociacidon conforme se haya determinado en los pliegos
y sobre los aspectos delimitados en los mismos.

No sera necesario que durante el desarrollo de las negaciones estén
presentes todos los miembros que componen el drgano correspondiente,
pudiendo actuar uno de ellos en representacion del mismo.

La negociacion tendrd por objeto adaptar las ofertas presentadas a los
requisitos indicados en el pliego y en el anuncio de licitacion, asi como en los
posibles documentos complementarios, a fin de identificar la oferta
economicamente mas ventajosa.

Si lo estima conveniente, el érgano de contratacion podra articular el
procedimiento de negociacion en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar, mediante la aplicacion de los
criterios a tal efecto indicados en el pliego.

Se otorgara igual trato a todos los licitadores. En particular, en este tipo de
procedimientos durante la negociacion, el 6rgano de contratacion velard de
manera especial por mantener con todos los licitadores igual trato, facilitando a
todos la misma informacion.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas,
las ofertas recibidas y las razones para su aceptacién o rechazo.

3.7. Adjudicacion y Formalizacion del contrato.

Una vez identificada la oferta econOmicamente mas ventajosa se
procedera a la adjudicacién, que concretara y fijara los términos definitivos del
contrato.

La notificacion de la adjudicacion se efectuara conforme a lo establecido
para el procedimiento abierto.
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En el plazo establecido desde la comunicacion de la adjudicacion, el
adjudicatario debera presentar la documentacion justificativa de hallarse al
corriente de pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y
demas documentos acreditativos de su aptitud para contratar, asi como, en su
caso, constituir la garantia que fuera procedente.

Una vez presentada la documentacion mencionada, constituida, en su
caso, la garantia definitiva, se procederd a la formalizacion del contrato de
acuerdo con los tramites establecidos para el procedimiento abierto.

4.- Procedimiento negociado sin fase previa de seleccion.

No obstante lo sefialado anteriormente, el érgano de contratacion podra
acordar prescindir de la fase de seleccidn, en cuyo caso los licitadores deberan
presentar directamente sus ofertas y la negociacion se desarrollara de acuerdo
con lo establecido en los pliegos 0 documentacion correspondiente.

Si lo estima conveniente, el érgano de contratacion podra articular el
procedimiento de negociacion en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar, mediante la aplicacion de los
criterios a tal efecto indicados en el pliego.

152.- Procedimiento negociado sin publicidad.

En el procedimiento negociado la adjudicacion recaerd en el licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectuar consultas
con un minimo de tres candidatos siempre que ello sea posible y negociar las
condiciones del contrato.

1.- Supuestos de aplicacion.

Podran adjudicarse por el procedimiento negociado sin publicidad
aquellos contratos de obra cuyo valor estimado sea superior a 50.000,00 € e
inferior a 1.000.000,00 € y aquellos contratos de servicios 0 suministros cuyo
valor estimado sea superior a 30.000,00 € e inferior a 100.000,00 €, que celebre
la Fundacion Siglo.

Igualmente se podra utilizar este procedimiento, independientemente de su
importe, en los supuestos previstos en los articulos 154, 155, 157 y 158 de la
LCSP y sin perjuicio de lo dispuesto en la Instruccion 212,

2.- Actuaciones preparatorias.

Se seguiran los tramites establecidos para el procedimiento abierto en
cuanto a la elaboracion del informe de justificacion de la necesidad e idoneidad
del contrato.
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En cuanto a la preparacién de los pliegos o documentacion que establezca
las condiciones reguladoras de la licitacion y caracteristicas técnicas de la
prestacion podran seguirse las reglas establecidas para el procedimiento abierto,
si bien en atencién a la naturaleza del procedimiento negociado sin publicidad,
podran sustituirse los pliegos por un documento basico que recoja las
condiciones esenciales del contrato.

En todo caso en los pliegos o en el documento basico se determinaran los
aspectos econdémicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de
negociacion con las empresas.

No sera necesaria la elaboracion de los pliegos para los contratos de
importe inferior a 50.000€.

2.1. Desarrollo del procedimiento de contratacion.
2.1.1. Publicidad del procedimiento

Se publicard en el perfil de contratante una indicacion genérica (datos
identificativos) de estos contratos.

2.1.2. Solicitudes de participacion

El 6rgano competente solicitard ofertas de las empresas o0 personas con
capacidad de obrar y solvencia suficiente, comunicandoles los pliegos o el
documento basico que recoja las condiciones esenciales del contrato, asi como el
plazo de que disponen para presentar su oferta.

2.1.3. Presentacion de las ofertas.

Las ofertas deberan presentarse en el plazo indicado en la invitacién, que
deberd ser razonablemente suficiente para que aquéllas puedan prepararse,
atendida la complejidad del contrato, acompafiando los documentos requeridos
en la invitacion.

2.1.4. Negociacion del contrato.

Presentadas las ofertas, el 6rgano competente verificard que cumplen los
requisitos exigidos, en su caso, otorgara un plazo de subsanacion para que se
completen.

Seguidamente se negociara durante el tiempo que estime oportuno con el o
los candidatos admitidos, para identificar y fijar los términos exactos de la oferta
econdmicamente mas ventajosa. A tal efecto otorgara, en el caso de concurrir
varios candidatos un trato igual y, en particular, no facilitara, de forma
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discriminatoria, informacion que pueda dar ventajas a determinados licitadores
con respecto al resto.

No serd necesario que durante el desarrollo de las negociaciones estén
presentes todos los miembros que componen el Organo correspondiente,
pudiendo actuar uno de ellos en representacién del mismo.

Si lo estima conveniente, el érgano de contratacion podra articular el
procedimiento de negociacion en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar, mediante la aplicacion de los
criterios indicados al efecto en el pliego o documento basico.

2.1.5. Adjudicacidn, notificacién, formalizacion del contrato.

Determinada la oferta mas ventajosa, y previa comunicacion en su caso, al
drgano correspondiente, se procedera a la adjudicacion, que concretard y fijara
los términos definitivos del contrato.

La adjudicacion se notificara a los candidatos.

En el plazo requerido, el adjudicatario debera presentar la documentacion
justificativa de hallarse al corriente de pago de sus obligaciones tributarias y con
la Seguridad Social y deméas documentos acreditativos de su aptitud para
contratar o de la efectiva disposicion de los medios que se hubiera comprometido
a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato, asi como constituir la garantia
que fuera procedente.

Una vez presentada la documentacion mencionada y constituida la
garantia definitiva, en su caso, se procedera a la formalizacién del contrato en los
términos previstos para el procedimiento abierto.

162.- Tramitacion urgente.

Los contratos cuya celebracion responda a una necesidad inaplazable o
cuya adjudicacion sea preciso acelerar por razones de interés pablico, podran ser
declarados de tramitacion urgente por el 6rgano de contratacion dejando
constancia de la motivacién en el expediente de contratacion.

En estos supuestos los plazos de licitacion y adjudicacion se reduciran en
atencion a dichas circunstancias.
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172.- Tramitacion de emergencia.

Cuando se tenga que actuar de manera inmediata a causa de
acontecimientos catastroficos, de situaciones que supongan grave peligro o de
necesidades inaplazables resultantes de acontecimientos imprevisibles, el 6rgano
de contratacion, sin obligacion de ajustarse a las reglas y procedimientos
contemplados en la presente Instruccion Interna de Contratacion, podra ordenar
la ejecucion de lo necesario para remediar el acontecimiento producido o
satisfacer la necesidad sobrevenida, o contratar libremente su objeto, en todo o en
parte.

Ejecutadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional, se
procederd a cumplimentar los tramites necesarios para documentar las
actuaciones realizadas y proceder a su abono.

El plazo de inicio de la ejecucion de las prestaciones no podra ser superior
a un mes, contado desde que se declar6 la emergencia por el drgano de
contratacion. Si se excediese este plazo, la contratacion de dichas prestaciones se
ajustara a las reglas contenidas en las presentes Instrucciones.

182.- Dialogo Competitivo, Acuerdos Marco, Sistemas Dinamicos de
Adquisicion y Sistema de Contratacion Centralizada de la Comunidad
Autonoma de Castilla 'y Ledn.

1.- La Fundacion Siglo podra utilizar el procedimiento de Dialogo
Competitivo regulado en los articulos 163 a 167 de la Ley de Contratos del
Sector Publico, en los mismos supuestos y términos que se regulan en la Ley.

2.- La Fundacion Siglo podra concluir Acuerdos Marco con uno o varios
empresarios (minimo tres siempre que exista un namero suficiente de interesados
que se ajusten a los criterios de seleccion o de ofertas admisibles que respondan a
los criterios de adjudicacién) con el fin de fijar las condiciones a que habran de
ajustarse los contratos que pretendan adjudicar durante un periodo no superior a
cuatro afos, siempre que con ello no se vea obstaculizada, restringida o falseada
la competencia.

Para la celebracion del Acuerdo Marco se seguiran las mismas normas de
procedimiento y publicidad que se regulan en estas Instrucciones.

Sélo podran celebrarse contratos basados en un Acuerdo Marco con las
empresas y condiciones que hayan estado previstas en aquel.

3.- Podran asimismo articularse sistemas dindmicos de contratacion para
obras, servicios y suministros de uso corriente y caracteristicas asentadas en el
mercado. El recurso a este sistema no debe obstaculizar, restringir o falsear la
competencia. Su plazo de duracion méximo sera de cuatro afios.
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El establecimiento de estos sistemas se hara publico en el perfil de
contratante y seguira los procedimientos que, regulados en estas Instrucciones, se
prevean en el pliego.

4.- Se podrén adherir a los sistemas de contratacion centralizada creado
por cualquiera de las Administraciones Publicas a través de la formalizacion de
correspondiente acuerdo.

192.- Concurso de proyectos.

1.- Los concursos de proyectos son los procedimientos encaminados a la
obtencién de planos o proyectos, principalmente en los campos de la
arquitectura, el urbanismo, la ingenieria y el procesamiento de datos, a través de
una seleccion que, tras la correspondiente licitacion, se encomienda a un jurado.

2.- Las normas especificadas en la LCSP sobre este particular se aplicaran
a los concursos de proyectos que respondan a uno de los tipos siguientes:

a) Concursos de proyectos organizados en el marco de un
procedimiento de adjudicacién de un contrato de servicios.

b) Concursos de proyectos con primas de participacion o pagos a los
participantes.

3.- En el concurso de proyectos se tendran en cuenta las reglas
establecidas en el articulo 169 de la LCSP respecto de las bases del concurso, en
el articulo 170 respecto de los participantes, en el articulo 171 respecto de la
publicidad del concurso y en el articulo 172 respecto de la decisién del concurso.

4.- Se consideran sujetos a regulacion armonizada los concursos de
proyectos cuya cuantia sea igual o superior a 193.000 euros.

Esta cuantia se calculara teniendo en cuenta el valor estimado del contrato
de servicios y las eventuales primas de participacion o pagos a los participantes,
en el caso de concursos de proyectos organizados en el marco de un
procedimiento de adjudicacion de un contrato de servicios, y en el caso de
concurso de proyectos con primas de participacion o pagos a los participantes, el
importe total de los pagos o primas, e incluyendo el valor estimado del contrato
de servicios que pudiera adjudicarse ulteriormente con arreglo a la letra e) del
articulo 158 de la LCSP, si el 6rgano de contratacion no excluyese esta
adjudicacion en el anuncio del concurso.
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IV.- NORMAS ESPECIFICAS DE APLICACION.

202.-Contratos de servicios incluidos en las categorias 17 a 27 del
anexo Il de la LCSP cuyo valor estimado sea igual o superior a 193.000 €
(IVA excluido).

Los contratos de servicios incluidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il
de la LCSP, cuyo valor estimado sea igual o superior a 193.000 € (IVA excluido)
quedan sujetos a lo previsto en materia de preparacién a lo previsto en los
articulos 101 a 104 de la LCSP.

Debera elaborarse un pliego de condiciones particulares y otro de
prescripciones técnicas, que seran aprobados por el 6rgano de contratacion y que
formaran parte integrante del contrato.

Los pliegos de condiciones particulares incluiran las necesarias para
definir el objeto del contrato y todos los pactos y condiciones que delimiten los
derechos y obligaciones de las partes.

La adjudicacion de estos contratos se realizara por el procedimiento
abierto 0 en su caso, por cualquier otro de los procedimientos previstos en estas
Instrucciones cuando concurran las circunstancias que lo permitan.

La adjudicacion se publicara en el perfil de contratante.

Las decisiones que se adopten en los procedimientos de adjudicacion
seran susceptibles de recurso especial en materia de contratacion en los
supuestos, forma y plazos sefialados en el articulo 310 y siguientes de la
disposicion legal antes indicada.

212.- Contratos cuya ejecucion solo pueda encomendarse a un unico
empresario.

En aquellos contratos en los que por la naturaleza de la prestacion, por
motivos técnicos, artisticos o cuando resulte necesario para la proteccion de
derechos exclusivos solo pueda encomendarse la ejecucion a un Udnico
empresario, y asi se justifique por el departamento competente, se podra proceder
a su adjudicacién al empresario de que se trate, previa negociacion de las
condiciones susceptibles de ello. Se elaborard un expediente abreviado en el que
se dejara constancia del objeto del contrato, de la identificacion y capacidad del
empresario y de las circunstancias derivadas de la negociacion, acompafiando en
su caso el correspondiente contrato.
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V.- OTROS ASPECTOS DE LOS CONTRATOS.

222 - Modificacion de contratos.

Seré de aplicacion en los supuestos de modificacion de los contratos, lo
dispuesto en el Titulo V del Libro | de la Ley de Contratos del Sector Publico.

232.- Confidencialidad.

1.- La Fundacion Siglo no divulgara la informacion facilitada por los
empresarios que éstos hayan designado como confidencial. Este caracter afecta,
en particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales
de las ofertas.

2.- Asimismo el contratista debera respetar la confidencialidad de aquella
informacion a la que tenga acceso durante la ejecucion del contrato a la que se le
hubiese dado dicho caracter en el contrato de adjudicacion o que por su propia
naturaleza deba de ser tratada como tal. El deber de confidencialidad se
mantendra de forma indefinida, salvo que en el contrato se establezca otra cosa.

3.- En consecuencia, queda expresamente prohibida la reproduccion,
distribucion, comunicacion, transformacion, puesta a disposicion o cualquier tipo
de manipulacion de la informacion confidencial de la Fundacion Siglo, contenida
tanto en soportes magnéticos como en soportes convencionales, a ninguna tercera
persona fisica o juridica, de forma gratuita u onerosa.

4.- El contratista sera responsable del cumplimiento de las obligaciones de
confidencialidad del personal a su servicio y de cualesquiera personas o
entidades que sean colaboradoras o subcontratadas por ellas.

5.- El contratista s6lo permitira el acceso a la informacion confidencial a
aquellas personas que tengan necesidad de conocerla para el desarrollo de las
actividades y servicios contratados.

VI1.- CONSIDERACIONES FINALES.

Primera.- Relacion entre las Instrucciones Internas de Contratacién y
la LCSP.

En caso de contradiccién entre lo previsto en las presentes Instrucciones
Internas de Contratacion y las disposiciones de la LCSP y su normativa de
desarrollo, prevaleceran éstas sobre aquéllas.



FUNDACION | INSTRUCCIONES INTERNAS | Vigencia Péagina
SIGLO DE CONTRATACION 01/07/2011 25 de 25
Segunda.- Entrada en vigor.

Las presentes Instrucciones surtiran efectos a partir del dia de su
publicacion en el perfil de contratante.

Tercera.- Actualizacion de las cuantias.
Las cifras limites de los contratos no sujetos a regulacion armonizada

fijados en estas Instrucciones serdn sustituidas automaticamente por las que en lo
sucesivo se determinen por la normativa de aplicacion.



